
TEAM

入力用のフォーム等は

ダウンロードして


個人の領域で編集・提出

共有ドライブ  Sharepoint https://・・・・

全員が同じファイルを

ブラウザで

閲覧・編集

共有

マスター

ファイル

共有ファイルへの誘導掲示板 
（ポータルサイト）

リンクの生成方法次第で

外部の人でもアクセス可能
❌ 要注意

外部の人

外部の人

共有目的での

コピーの保存
❌どちらが

マスターか

混乱するので

非推奨

メンバー

PULLアクセス

UP リンク取得

サイトに

URLと案内を 

書き込み

メンバー

PUSH送信 △
メールでURLを配信

https://・・・

メンバー

窓口

メンバー

閲覧確認
PULLアクセス

案内解説文
https://・・・・

メンバー

個人PC

共有

ファイル


の

クローン

個人PC 個人PC

共有

ファイル


の

オリジナル

個人PC 個人PC

共有

ファイル


の

クローン

個人の

クラウドドライブ


OneDrive

個人の

クラウドドライブ


OneDrive

共有

ファイル


の

クローン

個人の

クラウドドライブ


OneDrive

個人的な

共有

個人の

ファイル

個人の

クラウドドライブ


OneDrive

個人の

クラウドドライブ


OneDrive


